GESTINVMIUM CREATION INVENTAIRE COMPLET

@ Avant 'étape de validation de votre inventaire, pensez a faire une « Sauvegarde ».

1- Préparer son inventaire
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Puis définir le dépébt, le « dépot d’inventaire », « la date de I'inventaire » et « le
type d’inventaire »

L’inventaire Complet traite la totalité de vos articles en une préparation d’inventaire
unique. Pour un inventaire Complet, la validation génére un mouvement d’inventaire
de type Comptabilisés, consultable a partir de la commande « Consultation des
mouvements de stock » du menu Stock et met a jour le stock Inventaire. Le logiciel
met également a jour les lignes de mouvements dans la fiche des articles et du dép6t.
L’inventaire Tournant consiste a inventorier vos articles plusieurs fois dans 'année
pour suivre au plus prés certains articles. L'inventaire Tournant ne supprime pas les
mouvements d’entrées/sorties antérieurs. Pour un inventaire Tournant, le logiciel
géneére une piéce d’écart de stock dans laquelle il enregistre tous les écarts constatés
entre le stock Actuel et le stock inventorié.

La réalisation d’'un premier inventaire tournant est possible uniquement si vous avez
réalisé un inventaire complet précédemment.

Dépdt

Dépét Principal (==

Inwentaire Historique

Date dirventaie  31/12/2013 El Date du derrier inventaiie complet | 26/02/2013
Etat de linventaire | Initialisé Date du detrier inventaire toumant | 27/02/2013

Tupe dinventaie Complet A | 192 articles référencés dane le dépct
BTt A 1 @rticles_inventoriés depuis le demier

Présélection des articles Aucune A | i G

#% de piésélection algatoire E4 | articles préselectionnés

[1]:8 ][ Annuler H Appliquer I
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Création inventaire complet

2- Le document d’inventaire

> Allez dans « Stock — Inventaire — Nouveau document d’inventaire »
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Consulter le stock d'un article et de ses équivalences

. Consulter les mouvements de stock

@ Consulter le stock des numéros de série

de vente Consulter les mouvements de stock des numéras de série
@ ﬂ Inventaire Préparer l'inventaire...
| D Nouveau decument d'inventaire
Portefeuille des
commandes Valider l'inventaire...
Préparer le

réapprovisionneme...

E

Liste des documents
d'achat

B

Liste des documents
de stock

» Saisissez votre dép6t en haut a gauche.

» Puis trois options s’offrent a vous pour la saisie de vos lignes d’inventaire :

e Lageneration des lignes automatiquement (voir page suivante).
e Limportation des articles depuis un fichier txt ou csv (procédure page 6).
e Lasaisie manuelle des lignes d’inventaires.
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Création inventaire complet

Si vous choisissez la fenétre suivante apparaitra : il vous suffira de
cliguer en haut a droite sur le bouton

- ~
Génération automatique de lignes d'inventaire L&J

Tuype de génération —
LChoix des articles | Uniquemett parmi ceus déja référencés dans le dépdt - |
Fermer

Sélection des articles
Tous -

Tri des lighes Options
Article [Code) Mombre maximum de lignes & générer

Unig. les articles avec une guantité en stock non nulle
Huantité par défaut @[] Waleur en stock [s1 existence)
o

W | Affectation autornatique du priz unitaire

Libellé du rnouyermnent

[ pedgi. |

Une fois I'option choisis, la liste de vos articles sera générée et vous devrez remplir
la colonne afin de mettre vos quantités de stock.

D Gestimum Gestion Commerciale - dé fion - ire de stock C=RRoR X
i3] Fichier Edition Affichage Données Ventes Achats Stocks Décisionne] Impressions Qutils Fenétres Gestimum 2 -ax -il
: = | 4 b 2 P 2 a a ) LE] c4
i Nouveau ~ Ouvrir Précédent Suivant | Annulsr  Enregistrer Enr &Fermer | Apercu Imprimer i Articles | Prospects Clients Foumisseurs | Affaires | Contacts  Actions o
{ Nouvel Inventaire de stock ™ 3
Lancement rapide <
—————— | Inventaire - Dépét |Dépit Principal Pigce : N° 2013
e Date [31112/2013  Type [Complet Rél. Inventaiie Année
Code article | Libellé Gamme | N” de ot | Quantité stock | Quaniité inventoriée | Quantité écatt | Condiio... | Prix Unitaire__| Zone de stockage Date de p... | Libellé mouvement Fa.|
100,000
tiste des documents || || pySERIEA2 | TAILLES HAIES LAM wom £5 465 455 65 415 467 Uit 154,90 Fi
e veme [ [OBLOTLAM | LAMES SCIE TREMP LMAB/08 48999 5451231 54 232 Lrite 4520 EHE
| |05LOTLAM | LAMES SCIE TREMP... LMAD3/12 49999 121 -49 678 Unité 4520 F2
| |05LOTLAM | LAMES SCIE TREMP. LMADS/025 49338 5454 -44 544 Urité 45,20 272000 F2
Portefeuille des || || 0792003 | ESCABEAU AL DE 4M 998575 54121 45 7365 Unié 123.46 F2
commandes | |0792006 | ESCABEAU ALU DE 7.. 49 99 1213112 1163 116 Carton 1. 90.00 F2
. [ |1341228  PERCEUSE S/FIL96 50 000 2121548 2071 548 Unité 506,58 F2
R [ [1343234  PERCEUSE VIS DE. 50 000 500 000 550 000 Unité 49663 F2
3 | |1542056  SECATEUR 2MAINS 50 000 50000 Unité 176.50 Fi
N P'ép_ﬂ_'” le |_|1543040 SCIE EGOINE LARGE 50000 50000 Unité: 78,56 F2
reapprovisionneme.-|| [ 11543048 SCIE EGOINE D155 50000 50000 Urité g1.20 F2
[ |1683315  SCIE EGOINE POUR 50 000 50000 Unié 58,00 F2
El | |1683716  SCIE EGOINE POUR . Fil Fil Unite 60.00 F2
Liste ges gocuments || 118852 |ARROSODIR PLASTID 130 54554 54 524 nité 20,00 Fi
: [ |201250  FIDCHE TERRASSIE 169 454 285 Unité 479 Fi
[ |201300  PIOCHE DE TERRAS.. 209 554 451/ Unité 50,90 F1
E [ |20B0RBA  VIN ROUGE BORBA 400 554 254 Carton 6 2% 20
[_|21CRO0.07 | BRANDY CROFT 7OC.. 200 87 113/ Unie 3,07 21
Liste des documents ||| |26FER.02 | PORTO FERREIRA B 212 967 775 Unité 280 %
€ sto [ |52253 CHEVILLE A CLOUS 8 169 789 520 Unité 250 F3
| |5e254 CHEVILLE & CLOUS .. 200 7 193 Unité 52,00 F3
ok | |56027050... | CARTOUCHE EPSON 4390 8789 3733 Boite 15 3%
[ |7609558  LADUE SYNTHETIOUL. 203201320-582 1100 789 311 Unié 62,35 30/04/2009 F4
Consufter les ||| |7609859 | LADUE SYNTHETIOU.. GF0S035045... 440 440 Urité 7.3 30/06/2010 F4
e [ |7609658  LAGUE SYNTHETIGU L51/201008 0 Unité 150,00 1240372013 Fi
| |76099T7 |LADUE SYNTHETIOUL. 2008/038545 . 1080 1080 Unite 16.05 30/12/2008 F4
| |76099T7  LAGUE SYNTHETIQU 2008/05800ML 700 700 Unité 57.03 272000 F4
[ Jasa abs 13 13
[ |eaar A8A1 251 0 =1
[ |asaz a8A2 50 0 50
|_|&MPOULE. .. AMPOULE7SW 146 148 Unite 200
|_|#RTO0000. .| ARTCHAMP 220 220 Unité 176,36
ES7R125 75228310 | -
< »
Commentaies [ Bener. | | mporter .. | [ Touteffacar |

Une fois enregistré, vous pouvez retourner sur votre inventaire pour faire des
modifications, si nécessaire, en passant par

. Si vous ne
souhaitez pas remettre l'article a zéro, insérez-le dans votre document tout en laissant la
guantité inventoriée égal a la quantité stock.
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Création inventaire complet

3- Lavalidation de I’inventaire

> Allez dans « Stock — Inventaire — Valider I’'inventaire ».
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Consulter le stock des numéros de série
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Inventaire Préparer l'inventaire...
D Nouveau document d'inventaire

Valider I'inventaire...

» La validation de I'inventaire consiste a prendre en compte toutes les piéces
d’inventaire enregistrées et a effectuer la mise a jour effective du stock Actuel de
chacun des articles référencés dans l'inventaire.

» Important ! ! La validation est possible uniquement lorsque tous les documents BL,
BR, Facture et Avoir de ventes ou d’achats réalisés avant la date de préparation de
I'inventaire ont été comptabilisés (transférés en comptabilité).

» Lors du traitement de la valorisation de l'inventaire, vous obtenez un rapport listant
les documents non comptabilisés et qui bloquent le traitement.

Valider linventaire o [t
Dépdt Principal MU'

Inventaire Hiztorique

Date dinventaire | 3171272013 EE] Date du demier inventaire complet | 26/02/2013

Etat de linventaire |Initialisé Date du derriier irventaire tournant | 27/02/2013

Tvpe dinventaire [Eomplet v] | 1392 atticles référencés dans le dépat
T - 1 aticles inventoriés depuis le dernier

Prézélection des articles Aucune - | it e

% de prézélection aléataire | articles présélectionnés

W alider ” Annuler
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Création inventaire complet

4- L’impression des documents de stocks

» Il est possible d’imprimer ou d’exporter le document d’inventaire « Ecart de stock »
dans le chemin suivant : « Impression — Stock - Ecart de stock — Inventaire »,

Impressions | Ouils Fenétres  Gestimum 2
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s HEEH@

Autres..
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Statistiques de vente

ReportRetoucher® [# huméros de série 3

%—

stock.

dale -

— Nom du m H
Ecarts de stock [avec waleur du... [Reporthaker] -E] [ﬂ]

Apercu
— Filtres :
n . L. PR EE)  Annuler
Inventaire : Dépat  Dépdt Principal - | ;}

Date | 25/02/2013 [complet; valids] -]

“izualization des articles avec écart dinventaire nul

— Imprimer vers :
& Fichier au format POF

Exemplaires 1 E Page(z)]

» Apres la validation veuillez lancer un recalcul du stock en passant par « Outils —
Racalculs — Recalculer le stock »

Dépots]: [Tous 1]
Sé&lection Arruler
Aurticle - de [=lEa] a [E3[ED

Farille : d= [=I-] & (=]

Souz-Fam. : de [=:] & (=[]

TIvpe darticle [ v] rMouvements de stock
[ - M de zérie rézervés

LCatégoarne
rMode de gestion [ Epurer : Aurticles

Sammes

Muméros de loks
Muméros de séries

Groupe d'&guix. [
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Création inventaire complet

L’IMPORT D’INVENTAIRE

Vous trouverez ci-dessous la procédure d’'importation d’inventaire complet vous permettant
d’importer vos stocks a partir d’un fichier texte (.txt) ou excel (.csv).

Ce fichier doit obligatoirement contenir le code article (ART CODE) ainsi que la quantité
inventoriée (INV _QTE), vous pouvez également y renseigner le prix de revient unitaire
(INV_PACH), si cette information n’est pas présente dans le fichier, Gestimum n’apportera
pas de modification au prix de revient actuel.

Il est conseillé de mettre sur la premiére ligne du fichier le nom des champs pour automatiser

les liaisons.

1- Lerecalcul du stock

» Lancer un recalcul du stock a partir du menu « Outils / Recalculs / Recalculer le
stock »... en cochant « Mouvements de stock »

i Fichier Edition Affichage Données Ventes Achats Stocks Décisionne| Impressions | Outils | Fenétres Gestimum 2

: P . =3 . - ; a Calculatrice -4 a a | i) | [E] T4

¢ Nouveau Quvrir Rechercher | Précédent Suivant | Annuler Enregistrer Enr. & F - - - ntacts  Actiens
é} Recalculs r ‘ Recalculer le stock...

- Imports » a Recalculer I'encours des tiers...

Lancement rapide X @ B .

I] » Exports o | L Recalculer les statistiques de vente...

0 ants

0] Qutlook® v
) »

(=]

Liste des documents @ Archiver ou extraire des documents...

devente [d] Purger les documents archivés..,

9 Transférer dans la comptabilit..
e Cloturer |'exercice...

L]

Portefeuille des
commandes

a Sauvegarde & restauration »

.| Maintenance...

=

2- Préparation d’inventaire

» Pour commencer, il faut faire une préparation d’inventaire pour définir la date et le
dépdt inventorié (Stocks / Inventaire | Préparer 'inventaire)

DEpdt Principal

Hiztorique

Date du dernier inventaire complet | 26/02/2013

Inventaine
A3

=

Date dinventairs

Etat de l'inventaire |In|t|a||sé

Date du dernier inventaire tournant | 27/02/2013

Tupe dinventaine [ Complet - ]

articles référenceés dans le dépét

Frésélection des articles ALCUnE =

articles inwventoriés depuis le dermier
inventaire complet

% de présélection aléatoire 4

| [ Supprirmer ]

| MHouwvel

articles présélectionnés

(0].4 ][ Annuler ]l Appliguer |

» Aprés avoir renseigné les informations, faire « appliquer » puis « OK ».

12/03/2013
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Création inventaire complet

@Attention, la date d’inventaire est importante, aprés validation de I'inventaire
il ne sera plus possible de faire des mouvements de stock a une date antérieure.

3- Création d’un document d’inventaire

» Créer un nouveau document d’inventaire a partir du menu « Stocks / Inventaire /

Nouveau document d’inventaire ».

» Dans ce document, cliquez en bas a droite sur « Importer... »,

E]E] Pigce: N |

Inventaire : Dépdt Dépdt Principal

Date (311242013

Tupe ‘Eomp\et Ref.

Code article | Libelé [Juantité stock. Quantité inventonée | Quantité écart | Conditia... | Prix Uritaire

Zone de stockage

Date de p... | Libelle mou...

=

7 |

™

b

I Générer .. ] ’ |mporter .. l I Tout eftacer ]

Commentaires :

-

—

» Sélectionner le fichier & importer sur votre ordinateur, puis cliquez sur « Ouvrir ».

Regarder dans : ‘ ) invertaie

@Import Inwentaire.cav

Mam du fichier : ‘Imporl Iwentaiie it

‘ Fichizrs testes [ cav ;")

Fichiers de fype :

12/03/2013
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Création inventaire complet

Confirmer 'importation.

Confirmation

Le fichier C:\Dacuments and SettingsiTimathee-baniBureaulinventairelImpart Invenkaire, bk va étre importé ©
ART_CODE;INY_QOTE;INY_PACH

201250;50;20

201300;80;30

Confirmez-vous ?

[ Oui H Hon H Annuler]

Les lignes d’inventaire sont alors importées dans votre document d’inventaire

Gestimum :
m MNouvel Inventaire de stock * E@
Inventaire ; Dépdt Dépdl Principal Pigce : N’
Date 3111272013 Type Complet Réf.
Code article | Libellé ‘ (Gamme | W° de lot | Quantité stock | Quanlité inventanée | Duarlité écart ‘ Condiio.. | Pris Unitaire | Zone de stockage | Date de p... | Libellg .. |+
4 S
| |U45ERIE42 TAILLES HAIES LAM... 43598 49598 Uit 15434
| |OBLOTLAM  LAMES SCIE TREMP. LMa08008 43593 43539 Unitg 4520
| |OSLOTLAM LAMES SCIE TREMP.. LMansmz 43599 43599 Uit 4520
| |0GLOTLAM  LAMES SCIE TREMP. L MADS/025 43538 43538 Unité 45,20 A0
| |0792003  ESCABEAL ALU DE 4 9538975 9598574 Uit 12346
| |0732006  ESCABEAU ALUDET. 435% 439% Carton 1. 40,00
| 1341228 PERCELISE S/FILAE. A0 000 A0 000 Unitg G658
| 1343234 PERCEUSE VIS5.DE.. 50 000 50000 Unité 496,63
i i i
4 b
Commentaies E Gengrer .., | ‘ |mporter ... ‘ | Tout effacer |

La quantité stock est reprise de Gestimum, et permet au logiciel de calculer la
Quantité écart.

Vous pouvez alors enregistrer le document, il sera ensuite disponible dans le menu
Stocks / Liste des documents de stock / Onglet inventaire.

Vous pouvez ainsi revenir sur le document pour y apporter des modifications, ou
réaliser 'importation en plusieurs fois (exemple : un fichier par famille d’article, ...).

Les documents d’inventaire sont limités a 5 000 lignes, dans ce cas, vous pouvez
vous appuyer sur plusieurs documents.

879



4- Valider I’'inventaire
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Création inventaire complet

Apres avoir importé vos articles et vérifié les informations, vous pouvez valider

I'inventaire aprés avoir

Pour la validation, passer par le menu

Valider 'inventaire

Deépdt

Dépdt Principal
|hventaire

D ate d'inventaire NA242013

Etat de linventaire | Initializé

Type dinventaire Complet
Présélection des articles Aucune

% de prézeélection aléatoire

=)l

Hiztarique

[Date du dernier inventaire complet

[Date du dernier inventaire tournant

192

articles référencés danz le dépdt
articles inventoriéz depuiz le dermier

inventaire complet
articles prézélectionneés

2640242013
2740242013

Arnuler

inventaire.

Il est recommandé d’étre seul connecté lors de la validation de I'inventaire.

Il est recommandé de faire une sauvegarde avant la validation de votre

Egalement la date d’inventaire est importante, aprés validation de I'inventaire

il ne sera plus possible de faire des mouvements de stock a la date antérieure
(ici aucun document avant le 31/12/2013).
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